江苏昌源水利工程咨询有限公司请假条

填表日期：        年    月    日

	姓名
	
	部门
	

	请假事由：



	请假时间：

自     年   月   日 □上午 □下午至     年   月   日 □上午 □下午 共计     天。

	审核意见
	部门负责人：

	
	公司领导：


备注：1、病假需出具证明；2、请假2天及以上需总经理审批。
